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Personaladministrator
Yrkespaketet Personaladministrator
vander sig till dig som vill arbeta pa en
personalavdelning. Dar kommer du i
kontakt med t ex fackliga fragor, arbets-
miljéfragor och jamstalldhetsplaner. Du
kommer ocksa att handlégga personal-
arenden av olika slag.

Utbildningen inleder med administra-
tion, organisation och arbetsmiljo for
att sedan ga vidare inom omraden som
psykologi, réttskunskap, ekonomi och
programhantering. Vart upplégg gor
det mdjligt att arbeta samtidigt som
du studerar! Yrkespaketen &r fardiga
paket. Kanske har du redan |ast en
kurs? Dé kan du istéllet ldsa en annan
kurs inom amnesomradet med samma
antal poéng.

Hur gar det till?

Yrkespaketet inleds med en introduk-
tionstraff via natet, dar kursdeltagarna
traffas. Kursledaren haller i traffen.

Kursdeltagarna har sedan mdjlighet att
sjalva ta initiativ till egna traffar. For
att delta i kurstraffar krévs tillgang till
en dator med internetuppkoppling, en
webbkamera och ett headset.

Omfattning

Yrkespaketet Personaladministrator
ger 400 gymnasiepoang. Studietiden
ar individuell. Kontakta oss for mer
information om hur du kan lagga upp
dina studier.

Diplom
Utbildningen avslutas med ett diplom.
Du far aven ett samlat betygsdokument



nér kurserna &r slutfdrda och betyg
satta.

Ansodkan

Du ansdker hos vuxenutbildningen i din
hemkommun. Las mer pé

www. hermods.se

(under din hemkommun).

Personaladministration a0
Organisation och ledarskap 50
Rattskunskap a0
Psykologi A a0
Administration A a0
Arbetsmiljo och sékerhet a0
Foretagsekonomi A a0
Programhantering 50

Totalt 400



KONTAKT

Las mer om yrkespaketet Personaladministrator pa

www.hermods.se
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